Larzgdzenie Ne 832006
Brurmistrza Miave Lubaczowa
z dwia 5 czerwea 2006 roku

Dziatajac na podstawie § 28 ust. 2 Zaregdeenia Burmistrza Miasta Lubaczowa Nr 12172005 z dnia 18 lipca
2005 roku w sprawie kontroli samorzadowyeh jednostek organizacyjnyeh Gminy Miejskiej w Lubaczowie

zurzgdzam
co MESTCPU]E;

&l
Wikaruje (najistotnicisze) nieprawidlowodc ustalone w oku kontroli preeprowadzone) w dniach 09.05.2004
- 25052006 . w Migjzkim Odrodku Pomocy Spolecene] w Lubaceowie oraz ustalam zaleeenia
pokontrolne okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszepo zarzadsenia.

§2

Wykonanmie zarsgdzenia zleca sig Kierownikowi Migjskiego Odrodka Pomuocy Spoleernc] w Lubaczowie.

53
Ustala sig lermin wykonania zalecen pokontrolnych i zlozenia pisemnepo sprawoedania w ciagu 30 dni od

Olreymania ninigjsregn Farradzenia.

wd
Larzadzenie wehodzi w gycie  dniem podpisania.
iy Tkl

Burmi



Zatacenik Mr 1
do zarzadzenia Mr B3/2006
Z dnia 05062006 r.

ZALECENIA POKONTROLNE

Na podstawic § 28 ust. 2 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Lubaczowa Nr 121/2003 z dnia 18 lipea
2005 roku w sprawic kontroli samorzadowyeh jednostek organizacyimveh Gminy Miejskiej w Lubaczowie
Urzad Migjski w Lubaczowic w dniach 09,03 2006 1, do 23.05.2006 r. kontrolg kompleksowy pospodarki
finansowe) Micjskicgo Osrodka Pomaocy Spoleezng] w Lubaczowie, Po przedstawieniu wynikéw kontroli
#ostal podpisany protokol kontroli w dniu 25 maja 2006 roku, W dniv 29 maja 2006 rokuo zostal podpisany
Ancks do protokoby w ktdrvm ujgto dodatkowe dokumenty finansowe jednostki z okresu 01.06.2004 . do
[1.06.2004 . Do protokobe kontroli zostaly wnicsione odwiadezenia 7 dnia 31.05.2006 roko Kierownika,
F-ca Kierownika oraz Glownego Ksicgowego Migjskicgo (Mrodka Pomocy Spofccznej w Lubaczowie, ke

nie wioszd uwag do protoketu kontrofi.

I Dho napistotnigjseych mieprawidbowosel stwicrdronyeh w toku kontroli zalicra sig:

[y Nie dostosowamie dokumentac)i opisujace) preyjete zasady/ polityke rachunkowodei jednostki do

wymopow arl. [0 ust | wstawy = dma 29 wreesnia 1999 roku o mechunkowasen (D72 UL 7 2002 5, Nr

76 poe 694 e rmianami),

2) Bruk procedur kontroli orae nie preeprowadranie kontroli finansowe) w okresic 2002-20035 roku,

3) Nie dokonywania zmian w planie fimansowym jednostki w okresic 2002-2005 .,

4) Nie prowadienie ksige rachunkowvch egodnie & obowigrujgaeymi zasadami ustawy o

rachunkowosen w okresie 2002-2005 r, w lym:
ksiggi rachunkowe nie byvhy prowadzone na biezaco: w ksigeach rachunkowych nie ujmowano
adarzen /dowoddw ksiepowych’ w poreadku chronolomomym 1 systematveznym /zapisy
dziennika 1 ksiggl glowne) w 2002 r konces sig @ dmem 24 10 2002 r/, w 2002 1 2004 roku
zapisdw ksiepowych brak. w 2005 roku deennik 1 ksiepe plowng wyprowadeono w lerminic do
31.12.2005 roku,

- mie sporradeano restawicnia nbrotow 1 sald kont ksicgi ghownej, oraz nic uzgadniano
micsigeznyveh obrotéw dziennika z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi plowne;,

- nie prowadsono w sposob syslematyceny 1 chronologiceny kart kontowyeh dochodow i
wydatkaw- rapisy ksiggowe w 20002 roku konera sig w micsigou pazdziemiku, w 2003 roko
Fapisy koficza sig w micsiqen kwictmiv, a w 2004 roku w miesigen marcu /brak powigzania
rapisow w 2003 1 2004 roku 7 kontami ksiggi ghvamcj 1 dricnnikicm/,

- nie prowadzoao ksige pomocniceyeh kart kontowyehs dla rograchunkow = kontrahentam,
rocrachunkow # budietami, rvrachunkéw publicmoprawnyeh, rosrachunkow 7 pracownikami,
poensiabyveh roerachunkioa,
nig¢ vzgadnianie z ksiegami rachunkowymi zapisdw w ksiggach inwenlarsowych |
ni¢c prowadzenic w ksigeach rachunkowvch zapisiw w sposdb trwalyv- wyslepuja zapisy
ksiepowe olowkiem,

3) Nie prawidlowe udokumentowanie inwenlaryzacyi okresie 2002-2005 orar nic powigranic 7

ksigeami rachunkowsymi,

6} Nie sporsdanie sprawoedan fmansowych na podstawie ksing rachunkowyeh, a w oparciu o

wlasne mieewidencjenowane zupisy Glownemo Ksiegoweoo,



1,

HI.

v,

Ty Ceesciowe usuniecie danyeh » bilansu jednostki za 2002 rok orar brak sprawozdan budzetowyeh-
praschowywane sg kserokopic sprawozdan,

&) Nie prawidlowe abespiecrenic 1 preechowywanic dokumentacyi finansowo- ksiggowe],

%) Dokonywanie operac)i fmansowyvch w okresie 2002-200% na podstawic: nic sprawdzonveh,
mezndekretowanych 1 mie satwierdzonyeh do wyplaty przez upowafnione osoby dowodéw
ksigzowyich,

10) Dokonywanie wyplaty golowki z kasy: bez wskarania osoby w rorchodowym dowodzie
kasowym. bee skwilowania kwoty 1 daty jej otrmymania, bez zamicsrerzenia podpisu odbiorey, bez
adnotaci kasjera o dokonanio wyplaty,

11} Nie venaceanie dalg 1 numerem poeve]i zaewidencjonowancgo raportu kasowego w ksiggach
rachunkowych dowoddw ksiegowweh,

12) Preyjmowanie wphal polowkowych # tytuhu darowizny bez wystawienia dowado wplaty /K-103
oraz nie sporzadeenie raporiu kasowepo,

13) Preyjmowanie’ ewidencjonowanie dochodow 7 tytuhu darowizn na rachunku sum depozvtowvich
i dokonywanie z tych srodkiw wydatkdw budzetowych jednostki,

14) Przechowywanie w kasie potdowki do wyplaty = list plac mie wyplaconyveh w dniu wyplaty
/zgodnie z rozdzialem 111 Zareadeenia Nr 2084 ¢ 12121994 r, poldwka podjeta na wyplate 7
rachunku bankowego winna byE w Lym dniu wyplacona we wigledu na brak kasv pancerngj/

15) Nie przvznanie Gléwnemu Ksiepowemu dodatkn lunkeynego.

W oparcin o zapisy protokolu kontroli, Burmistre Miasta Lubacaowa wnosi o podjecie driatan
zmicrzajacych do wyeliminowania stwierdzonych nieprawidbowoscl, o w srcregilnose nalery;

1). Poczvnajac od stycznia 2002 r. do 31 grudnia 2004 r. wprowadac do svstemu ksiggowego
(zaksiggowad ) wszystkie inddiowe dokumenty dotyceace adareen wywolnacych skutki o
charakrerze majatkowyim lub finansowyin: _wyprowadzenie™ ksiag rachunkowych zgodnic #
obowigznjaeymi przepisami rozdzialu drugiego ustawy o rachunkowodcd ; | wyprowadzenic™ musi
si¢ charaktervzowad; rzetelnodeia. jawnodcia, sprawdzalnodci | kompletnodoiy,

2). Prry wykonywaniv czynnosel okreslonych w pht. | dopelnic obowigsku vakivalnienia preepisow
wewnetrznyeh dofyezacych gospodarki finansowej oraz opracowal procedury wewnelrmej kontroli
finansowe] w Micjskim Osrodku Pomocy Spoleczne] w Lubaczowie,

3). Dokonasc crynnosci wezesnic] zanicchane, a szezegdlowo okreslone w protokole kontroli £
uwzglednicnicm lat 2002-20035 roku; musi to znalezé odbicie w ksiggach rachunkowveh, orawe
stanuwic podstawe do rweryfikowania sprawozdan finansowych 7 ewidencja ksigoowa,

Lanjechad bezweglednie- od zorne, prakiyvki posnstawiamia gotowki .na drugi dzien™ po wyplacie,
wobec braku stosvwnego caberpiecaenia orar preyjmowania stodkow finansowveh (gotdwki) bez

wyslawienia stosownego dowodu proychodowegno 1 sporeadrenia raportu kasowegn.

Zaprzestad natvehmiast pravjmowania 1 ewidencjonowama dochoddw budiestowveh na koncie sum
depozvtowych. oraz dokonywania z tego konla wydathdw & pomimieciem budietu jednostki
samorzadu tenvtorialnese,

Lizupemione dokumenty winne stanowié podstawe umozliwienia preeprowadeenia badania
sprawozdan finansowyeh Migjskiepo Odrodka Pomocy Spodecene) w Lubaceowie za okres
010712002 r, do 31122005 ¢



Podstawa prawna:

1)

&)
Th

8)

9)

Uchwala Nr XT1/64/90 Migjskiey Radv Narndowe) w Lubaczowic 7 dnia 27 marea 1990 r. w sprawie
powolania Osrodka Pomocy Spotecime;,

Statut Miejskiego Okrodka Pomocy Spotecrney w Lobaczowie — Uchwata Nr 181X V2004 Rady
Miejskie) w Lubsceowie « dma 03,01 2004 roku,

Ustawa & dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecrne) (7. L Nr 64, poz. 393 7 pd@n. zm. ).

Ustawa & dnia 28 histopada 2003 r. o swiadecreniach rodzinnych (Dz. L. Nr 228, poz. 2255 z pdin.
LT,

Ustawa & dnia 23 stycenia 2003 1. o powssechnym uberpiccreniu w Narndowym Funduszu Zdrowia
(D, U Nr 45, poe. 391 « poén. #m.).

Ustawa z dnia 29 wreednia 1994 r o rachunkowodet (The 17« 2002 r. Nr 76 poz. 694 z¢ zmianami)
Ustawa & dnia 26 listopada [998 r. o Mmansach publicemych { D, Ul 7 2005 r, Nr 15 poz, 148 ze
ZINiAnami),

Rozporeadeenie Ministra Tinansow # dnia 18 grodnia 2001 . w sprawic szezegétowveh zasad
rachunkowosci orag plandw kont dla budiéetu panstwa, budietow jednostek samorzadn
terviorialnego oris nieklorveh jednostek sektors finansaw publicenych (7. L. Nr 153 poz, 1752 ze
ZIMIANAML),

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetranych 1 Admimistrac)i = dmia 14 pazdzicrmnika 1998 . w
sprawie szczegddowveh zasad wymagan. jakim powimna odpowiadaé ochrona wartogei picnigznyveh
przechowiywanych i transportowanveh praes preedsighiorcdw 1 inne jednostki organizacyjne (Dz, U,
Mr 129 poz, 838, zm. Dz, Uz 2002 r. Nr 17 poz. 221}

10) Komunikat Nr 1 Ministra Finansow 2 dnia 30 stycenia 2003 r. w sprawie oghoszenia , Standarddw

kontroli finansowej w jednostkach sekiora linansdw publicenych (D, Ure. Min. Fin. Nr 3 poz. 13),

11} Listawa z dnia 20 listopada 1999 r. 0 zmianie ustawy o podatky dochodowym od osdbh prawnych

(D, L1, Mr %3, poz, 1101 ze zinianani),

12} Rogporzadzenic Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r w sprawie stosowania Klasy [kacji

Srodkéw Trwahveh (KST) Dz U. 2 1999 . Nr 112 poz 1317 ze zmianami),

13) Rogporzadzenic Ministra Rozwaoju Regionalnego i Budownictwa & dnia 29 marca 2001 r. w sprawic

ewidenc)i gruntéw i budynkdw (Dz. U, Nr 38, poz. 454).

Burn Lirhaczows

Januse Enbrzucki



