Zarzadzenie Nr 83/2004

Burmistrza Miasta Lubaczowa
a

z dnia 20 maja 2004 r.

w sprawie ewidencjonowania nieobecnosci pracownikow Urzedu Miejskiego w Lubaczowie
w czasie godzin pracy.

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym ( Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 r. z p6zn. zm.) i Regulaminu Pracy
Urzedu Miejskiego w Lubaczowie

postanawiam:

§1

W celu ewidencjonowania nieobecnosci pracownikow w czasie godzin pracy tworzy sig
ksiazki wyjs¢ dla kazdego referatu i biura urze¢du.

§2
Ksigzka powinna zawierac:
- nazwisko i imi¢ pracownika
- datg 1 godzing wyjscia
- godz. powrotu

- cel wyjscia ( prywatny, shuzbowy )
- podpis pracownika

§3

Kazdorazowe wyjécie w czasie godzin pracy nalezy uzgodni¢ z bezposrednim przetozonym i
odnotowac w ksigzce wyjsc.

§4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia i ewidencjonowaniem wyjS¢ sprawujg Kierownicy
referatow 1 biur urzedu.

§5

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjgcia.

Bur(mn Miasta

Janusz Waldemar Zubrzyecki
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