Zarzadzenic Nr 7/2007
Burmistrza Miasta Lubaczowa
# dnia 8 stycenia 2007r,

w sprawic ustalenia dokumentacji przyvjetych zasad (politvki) rachunkowosci
oraz przepisow wewngtrznych regulujgeveh gospodarke finansowa
w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie

D.-:ialaiqL na podstawic art, 4, art. [0 1art. 13 ustawy z dmia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci

Aj. Dz ULz 2002 r. Nr 76, poz. 694 7 pdén. zm./_ art. 17, art. 44§ art. 47 ustawy 2 30 ceerwea 2005
To fJ.IlHIleL‘.]] publicanych / Dz U, Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm./, rozporzadzenia Ministra
Finansow 7z 28 lipca 2006 r. w sprawie szezegdlnyeh zasad rachunkowodci oraz plandw kont dla
budretu panstwa, budzeldw jednosick samorzgdu lervionalnego oraz nickiorveh jednostek scktora
finansdw publicznyech / Dz, U. Nr 142, poz. 1020 z pézn. zm. /. rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji # dnia 14 pafdsiernika 1998 r. w sprawie srezegdtowych zasad i
wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienicznych przechowywanych i
transportowanych przez przedsiebiorcdw i inne jednostki organizacyine / e, U, Nr 129, poz. 858 z
pdEn. zm./, ustawy £ dma 20 histopada 1999 r. 0 mmianic ustawy o podatku dochodowym od osoh
prawnych / Dz. U. Nr 93, poz. 1101 z pézn. zm./, rozporzadzenia Rady Ministrdw 2z dnia 30 grudnia
1999 r. w sprawie stosowania Klasylikacji Srodkow Trwatyeh / De, U, Nr 112, poz. 1317 z pésn.
zm./ oraz Komunikatu Nr 13 Ministra Finansdw z dnia 30 czerwea 2006 r. w sprawie standardiow
kontroli finansowej w jednostkach sekiora finansdw publicanyeh /D, Ure, MF £ 2006 & Nt 7, poz.
S8/

zarzadza sig co nastgpuje:

§1

|, Urzyd Migjski w Lubaczowic obowiazany jest prowadzié rachunkowosé zgodnie 2
planem kont | zasadami funkcjonowania tych kont ustalonymi w zalaceniku Nr 1 i Nr 2 do
rozporeydzemia Ministra Finansow z dnia 28 lipea 2006 1. w sprawie szczegolowych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budretn panstwa budretdw jednosiek samoreadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sekiora linansdw publicanych /De. U, Nr 142, poz.
1020/ oraz mmicyszvm zarzadzenicm.

Ksiggl rachunkowe Urzad Miejski w Lubaczowie prowadzi w swojej siedzibie.

I

§ 1
Rokiem obrolowym bgdae okres 12 micsicey od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi beda poszezepdlne miesiace w roku
obrotowym,

§3
Ustala sie sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

) Zakladowy plan kont wstalajacy, wykaz kont ksicgl glownej. preyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont pomocniczyveh oraz ich powigzania z
kontami ksigg glowne) obcjmujacy:



a) wykaz kont ksicgi glownej (ewidencji syntetyeznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitvezne] dla budieiu Gminy Migjskicj Lubaczow:

by wykaz kont ksicim pldwne) (ewidencji syntetycznej). a takre 7asady prowadzenia
ewidenci analitveznej dla Urzedu Migjskiego w Lubaczowie;

¢) wykaz kont ksicgl glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitveznej dla funduszy celowych.

2) Metody wyceny aktywow i pasywow w clagu roku i na d#ien bilansowy oraz
ustalenia wyniku finansowego w zakresie, w jakim uslawa pozostawia jednostce
praws wyboru,

3) Wykaz ksiap rachunkowych, a prey prowadzeniu ksiag rachunkowveh przy uzyein
kompulera  wykaz zblordw danych tworzacych  ksiegi  rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych oraz opis systemu preeiwarzania danych (w
prevpadku prowadzenia ksigg rachunkowyeh prey  uwiyeiu komputera - opis
systemu informatycznego).

4) Swystem ochrony danych i shiordw -  stanowigey zatacenik nr | do ninigjszego
saTeadrenia,

§4

Instrukeja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumenidw [nansowo- ksiggowych w
Urzgdzie Migjskim w Lubaczowie stanowl zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5

Instrukeja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie slanowl
zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadeenia,

§ 6

Instrukcja w sprawie gospodarki majglkiem (rwalym, inwentarvzacji majatku i zasad
odpowiedaalnosel za powierzone micnic w  Urzedzie Miejskim w Lubaczowie stanowi
zalgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7
Glowny ksiggowy jest zobowigzany do aktualizac)i dokumentac)i stosownie do zaistnialych
Zmian w przepisach prawa i potrzeb Urzedu Miejskiego w Lubacrowie w celu jasnego i
rzetelnego przedstawiema syluacyi majatkows] 1 Mnansowe] jednostki,

§ 8
Tract moc Zarsadzema Nr 6172005 Burmistrza Miasta Lubaczowa z dnia 11 maja 20035 roku
w sprawic ustalenia dekumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosdei oraz preepisow
wewnetrznych regulujacych gospodarke Gnansews w Urzgdze Micjskim w Lubaczowie z
pdénigszymi Zmianami.

§9

Zarzadzenie wchodzi w rveie z dniem podjecia,
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