Zarzadzenie Nr 66/2010
Burmistrza Miasta Lubaczowa
Zz dnia 31 marca 2010 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
oraz przepisow wewngtrznych regulujgeych gospodarke finansows
w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie

Dziatajac na podstawie art. 4, art, 101 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o mchunkowoser
{fj. Dz, U. z 2008 r. Nr 132, poz. 1223 ¢ pdén. zm.), art. 40, art. 53 i art. 68 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych { Diz. U. Nr 157, poz. 1240 2 pdién. zm.), przepisy wprowadzajace
ustawe o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1241},
rozporzadzenia Ministra Finansow 2 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegtlnych zasad mchunkowosci
oraz plaryw kont dla budzetu panstwa, budzetdow jednosick samorzadu terylonalnego oraz
nicktdrych jednostek sektora finansdéw publicanych { Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z péin. zm. ),
rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 3 Iutego 2010 . w sprawie sprawozdawczodei budzetowe;
(Dz.1). Nr 20, poz. 103}, rozporzadzenie Ministra Finansow z dma 26 pazdaiemika 2007 r. w
sprawie szczepiowej klasytikac)i wydatkdw strukturalnych (Dz. U, z 2007 r. Nr 209, poz. 1511),
rozporzadzenic Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczepdlowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkdw, przychoddw | rozchoddw oraz srodkéw pochodzaeych ze Frodel
zagramicenyeh (De U, Nr 38, poz. 207), mozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administrac]i z dnia 14 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad | wymagan, jakim
powinna odpowiadaé ochrona wartodei pienigznych praechowywanych i transportowanych pritez
preedsiebiorcdw 1 inne jednostki organizacyjne { Dz. U. Nr 129, poz. 858 z poin. zm.), ustawy z
dnia 20 listopada 1999 r. o emisnie ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych / De. U Nr
95, poz. 1101 z poin. zm./, rozpo i Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatyeh (KST)( Dz U. Nr 112, poz. 1317 z péin. zm.) oraz Komunikatu
Nr 23 Ministra Finanstw z dnia 16 grudnia 2009 r, w sprawie standardow kontroli zarzadczej dia
sektora finanséw publiczych { Dz, Urz, MF z 2009 1. Nr 15, poz, 84)

rareydea sig co nastgpuje:

g1

l. Urznd Micjski w Lubsczowie prowadzi rachunkowosé wedlug zasad stosowanych przez
gminy ,jednostki samorzadu terytonialnego™ 1 jednostki budzetowe okreslonyeh odrebnymi
przepisami.

'!"_',-'ml odrgbnymi preepisami s m. in.
ustawa 0 rachunkowodci z dnin 29 wrzednia 1994 r (D U2 2009 © MNr 152, poe 1223 oo am.),

s pstawa o finansach publicznych z dmia 27 sierpnia 2009 r. (D U, = 2009 r. Nr 157, poz. 1240 2c
Zim. ) oraz preepisy wprowadzajace ustawg o finansach publicznyeh 7 dnia 27 sicrpnia 2009 1 (Dz. L1,
Mr 157, poz.1241),

» rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawic szczegilowych zasad
rachunkowodci oraz plandw koot dia bud#ectu  panstwa, budzetow jednosick  samorzgdu
tervtorialnepo oraz niektdrych jednostek scktora finansdw publicznyel (D, UL 2z 2006 r MNr 142,
poz, 120 2e 2im ),

» rozporzgdzenic Ministra Finansow z dnin 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosdc
budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103),



b

rozporzadeenie Ministra Finansow z dnia 26 pazdziemika 2007 r. w sprawie szcrepolowej
klasyfikacyi wydatkow strukturalnych (Dz. U, z 2007 r. Nr 209, poz. 1511),

rogporzgdeemie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie secrepolowe]
klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, prayehoddw i rozchoddw ore srodkiw pochodzacych ze
Zrodel zagranicznych (Dz L. Nr 38, poz. 207),

easndy okredlone w niniejszyvm saregdeenin.

Ksiggi rachunkowe Urzgd Migjski w Lubaceowie  prowasdzone sa w swojej siedzibie
Urzedu, tj. 37-600 Lubaczdw ul. Rynck 26.

§ 2
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawezymi sa poszezegdine
miesigee w roku obrotowym.

Burmistrz Miasta Lubaczowa sporzgdza sprawozdania z procesdéw zwigzanych 2
gromadzeniem Srodkdow publicznych omz ich rozdysponowaniem.

Rodzaje, formy, terminy sporegdezania i preekazywania sprawozdan okreslajg odrebne
przepisy, a w szezegdlnosei:

ustawa o tachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U, z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
zam. ),

ustawa o finansach publicznych 2 dnia 27 sierpnia 2009 r (D2 U, 2 2009 1. Nr 157, poz
1240 ze zm.) oraz przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicenyech z dnia 27
sierpnia 2009 r. (Dz. L. Nr 157, poz1241),

rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szeregdlowych
zasal rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu padstwa, bodietdw jednosick
samorzadu terytorialnego oraz niektoryeh jednostek sekilom finansow publicanych (D U. z
2006 . Nr 142, poz. 1020 z¢ zm.),

rozpotzgdzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosc
budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103),

ustawa z dnia 29 czerwea 1995 1. o statystyce publicznej (D U, Nr 88, poz. 439 zc zm. ).

§3
Ustala sig sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

1) Zakladowy plan kont ustalajgey, wykaz kont ksiggi glownej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont pomoeniczyeh oraz ich powigzamia 2
kontami ksiggi gldéwnej obejmujacy:

a) wykaz konl ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencyi analityczne] dla budzetu Gminy Miejskiej Lubacaiw,

b} wykaz kont ksiggi gléwnej (ewidenci syntetycznej), a tak?e zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla Urzedu Miegjskiego w Lubaczowie;

¢) wykaz kont ksiegi gldwnej (ewidencji synietycanej), o tnkie sasady prowadzenia
ewidencji analityczng] dla funduszy celowych.

2) Melody wyceny aktywow i pasywow w cigpu roku | na dzied bilansowy oraz
ustalenia wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce
prawn wyboru,

3) Wykaz ksing rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy usvciu
komputera wykaz zbiordw danych tworzaeyeh  ksiegi  rschunkowe na
komputerowych nognikach danyeh ornz opis systemu przetwarzania danych (w
preypadku prowadzenia ksiqe rachunkowych przy  uzycin  komputera - opis
systemu informatycznego),



4) System ochrony danvch i zhiorow - stanowigcy zalgcenik nr 1 do niniejszego
enrzgdzenia.
§ 4

Instrukeja obiegu, kontroli i archiwizowsnia dokumentéw finansowo- ksiegowych w
Urzgdzie Miejskim w Lubaczowie stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdeenia,

§ 5
Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedeic Miejskim w Lubaczowie stanowi
zafacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia

§ 6
Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnodel za powierzone mienie w Urzgdzie Micjskim w Lubaczowie stanowi
zalacznik Nr 4 do niniejszego zarzdeenia.

§ 7
Glowny ksicgowy jest zobowigzany do aktualizacji dokumentacji stosownie do zaistnialych
Zmian w przepisach prawa i potrzcb Urzedu Miejskiego w Lubaczowie w celu jasnego i
rzetelnego przedstawienin sytuac)i majaikowej i finansowej jednostki,

§ 8
Traci moc Zarzadzenia Nr 772007 Burmistrza Miasta Lubaczowa 2 dnia 8 stycznia 2007
roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad {polityki) rachunkowosci oraz
preepisdw wewngtrznych regulujacych gospodarke finansown w Urzedzic Miejskim w
Lubaczowie z poiniejszymi zmianami.

§9
Larzadzenie wehodzi w 2ycie 2 dniem podjecia.




