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Zarzadzenie Nr 292/2011
Burmistrza Miasta Lubaczowa
z dnia 30 listopada 2011 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie

Dziatajac na podstawie rozdziah 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
22009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z poz. zm.)

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w
Lubaczowie przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Anna Gorzelnik — przewodniczacy

2. Barbara Gorecka — cztonek

3. Bogustawa Broz — czlonek

w terminie okre$lonym w harmonogramie inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Powoluje si¢ 2 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie
W nastgpujacym skladzie osobowym:

I Zespél spisowy

1. Marcin Tarnawski

2. Piotr Bednarczyk

3. Tomasz Niedzwiecki
II Zespét spisowy

1. Agata Baran

2. Elzbieta Dec

2. Emilia Haliniak

III Zespot spisowy w skladzie:
1. Mariola Kolasa

2. Jakub Piskorski

3. Maciej Kobiatka

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.
§3
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) srodki trwate w uzywaniu,
3) srodki pieniezne,
4) naleznosci i zobowiazania,
S) drodki trwate w budowie,
6) druki Scistego zarachowania.
7) materialy (paliwo)
§4




1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 i 7 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo- ksiggowym
w terminie do dnia 7 grudnia 2011 .

§6
Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo- ksiggowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Miejskiej.
§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
Sekretarz Gminy Miejskiej Lubaczow,

Przewodniczacy

Burmistrz Miasta Lubaczowa

Otrzymuja do wiadomosci:

1) gtowny ksiggowy
2) czionkowie I zespo isowego _
3) czlonkowie I zespotu spisowego @U"

4) czlonkowie III zespotu spisowego Lﬂ{,eu' @ % Lo W
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