Zarzadzenie Nr 283 /2012
Burmistrza Miasta Lubaczowa
z dnia 14 grudnia 2012r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie

Dziatajac na podstawie rozdziatu 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z péz. zm.)

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Lubaczowie przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Anna Gorzelnik - przewodniczacy
2. Barbara Gérecka - czlonek
3. Bogustawa Broz - czlonek
w terminie okreslonym w harmonogramie inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik do niniej SZego
zarzadzenia.

§2

Powoluje si¢ zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Miejskim w
Lubaczowie w nastepujacym skladzie osobowym:
Zespdt spisowy
1. Agata Baran
2. Elzbieta Dec
3. Beata Zajac
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na 31 grudnia 2012r.

§3

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki pieniezne,
2) naleznosci i zobowigzania,
3) druki $cistego zarachowania,
4) materiaty (paliwo),
5) zestaw komputerowy HCW - stanowisko personalizacji dokumentéw

§4

1. Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 1 nalezy przeprowadzié¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzié przez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z
natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z
natury.

S. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury.




§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo -
ksiggowym w terminie do dnia 20 grudnia 2012r.

§6

Zobowiazuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przeprowadzenia ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo - ksiggowego w
terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7

Czlonk6w komisji czynie odpowiedzialnymi za whasciwe dokonanie i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Miejskiej.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
- Sekretarz Gminy Miejskiej Lubaczow

- Przewodniczacy

- Czlonkowie Komisji Inwentafyzacyijnej

C20Wa

(pieczeé imienna i podpis kierownika j&yinostki)
iq Magon

Otrzymuja do wiadomosci:

1) gtéwny ksiegowy

2) cztonkowie zespolu spisowego @\ %‘/ ZQ




URZAD MiBdsk,

W Lmbaczowig

37-600 Lubaczdvv,ui.Rynek 26

NiP.793.13-22.48g

(Nazwa jednostki - pieczec)

Harmonogram inwentaryzacji na 2012 rok

Zalacznik Nr. 1

Lp.| Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda,
przeprowadzenia | technika inwentaryzacji
inwentaryzacji

1 | Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiggowej Do 15.01.2013r. Weryfikacja sald na dzien
31.12.2012r.

2 |Rozrachunki publiczno - prawne | Dane wedtug ewidencji Do 15.01.2013r. Weryfikacja na dzien ﬁ

ksiggowej 31.12.2012r.

3 |Naleznosci i zobowiazania Wszystkie z wyjatkiem Do 15.01.2013r. | Pisemne uzgodnienie sald
naleznosci spornych i z kontrahentami na dzien
watpliwych, naleznosci i 31.12.2012r.
zobowiazan pracownikéw i
publiczno- prawnych

4 | Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzedu Miejskiego w 31.12.2012r. Roczna, pelna, spis z
Lubaczowie natury wg stanu na dzien

31.12.2012r.,
| § | Druki Scistego zarachowania, Kasa Urzedu Miejskiego w 31.12.2012r. Roczna, spis z natury w,

g g
czeki obce, weksle i inne papiery | Lubaczowie stanu na dzien
wartosciowe 31.12.2012r.

6 | Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji ksiggowej Do 15.01.2013r. Pisemne uzgodnienie sald
wedlug stanu na dzien
31.12.2012r.

7 | Srodki pienigzne zgromadzone Wszystkie rachunki bankowe | Do 15.01.2013r. Pisemne uzgodnienie sald

na rachunkach bankowych wedlug stanu na dzien
31.12.2012r.

8 | Fundusze, rezerwy i wynik Wedhug stanu ewidencji Do 15.01.2013r. Poréwnanie danych ksiag

finansowy ksiegowych {rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartodci
na dzien 31.12.2012r.

9 |Materialy (paliwo) Samochdd stuzbowy 31.12.2012r. Roczna, spis z natury wg
RLU-85FR stanu na dzien

31.12.2012r.

10 |Zestaw komputerowy HCW Stanowisko personalizacji 31.12.2012r. Roczna, spis z natury wg

dokumentéw

stanu na dzien
31.12.2012r.

|






