Zarzndzenie Nr 314 7 2008
Burmistrza Miasta Lubaczowa
z dnia 20 listopada 2008r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie

[3zialajac na podstawie rozdziatlu 3 ustawy = dnia 29 wrzednia 1994 ¢ o rachunkowodci fekst
Jednolity z 2002 r, Dz, L), Nr 76 poz. 694 2 poén. zm./

zarzgdzam

§1.
Larzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryvzacii skladnikdw majgtkowych w Urzgdzie Miejskim
w Lubagzowie przez komisjg imwentarvzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Gorzelnik Anna - preewodniczacy
2. Wasilewsks Ewa - czlonek
3. Stankiewicz Anna - cztomek

w terminig okreslonym w harmonogramic inwentaryzacii. stanowiacym zalacznik do niniejszego

zarzadzenia

§2.
Powoluje 2 zespoly spisowe dla precprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Miejskim w
Lubaczowie w nastepujacym skladzie osobowym:

| Zespdl spisowy
1. Stupak Terssa
2. Kuorasinska Maria
3, Opualsks Kazimiera

Il Zespk spisowy

. Gorecka Barbara
. Burv-Procajto Sabina
. Roeawod Aligs

13 b

Inwentaryzac)e nalezy przeprowadzié metods spisu 2 natury wedfug stanu na dzien 31 grudnia
2008r,

83,

Inwentaryzaciy nalezy objac nastepujace skladniki migatkowe:

1.} Srexdka trwale

2.} droudki trwale wo uzywaniu

3.) srodki prenieine

4.) naleznosc] | zohowinzania

5.) $rodki trwale w budowie

f.) druki scislego zarachowania

7.0 matenaly (paliwe)



54

- Skludniki majytku wymienione w § 3 pkt. 1 1 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

Inwentaryzacje skladmkow majgtku wymienionych w § 3 pki. 3 nalezy preeprowadzié w

drodie spisu # natury 1 pordwnama z danvmi z keiegi w formie protokolu kontroli kasy.

3. Inwentarvzacje skladnikdw majatky wyvmienionych w § 3 pkt. 4 nalery preeprowadzic w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.

4. Inwentarvzacie skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzic przez
pordwnanic stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksige rachunkowwveh w drodze
spisu ¢ natury, jereli sy dostepne ogladowd i spis ich jest mozliwy: pozostate skladniki w
drodze weryfikacyi dokumentiw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacie skladnikdw majatkn wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzié poprzes
porownanic stanu faktveznego ze stanem wynikajgevm z ksigg rechunkowvch w drodze
spisu 2 nalury,

fod =
H

§5.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentarvzacyinej w referacie Finansowo-
Budietowym w terminie do dnia 27 listopada 2(008r.

.
Zobowiazuje komisje do: '

l.}) preeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzinlmych,

2.} preestrzepania ogolnie obowiazujacyeh przepisdw o inwentaryzacii, zasad i sposobéw
postgpowania w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacii majgtku 1 zasad
odpowiedzialnodel #a powierzone micnie,

1.} dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majgthowyvch

4.} sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii

5.) preekazunia kompletnej dokumentacji inwentaryzacyinej do referatu Finansowo-
Budzetowego w lerminie pigeiu dni po zakonczenlu spisu.

§7.
Czlonkow komisji czynig odpowiedzialnymi za wiadciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacyi, zgadnie ze stanem faktveznym.

§ 8.
Wykonanie zarzadzenia powicrzam Sekretarzowi Gminy Miejskiej w Lubaczowie.

§9.
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia

Otrzymuia do wykonania: T
I. Sckretarz Gminy Miejskiej w Luhumwiqﬂm,j
2. Preowodniczacy F,
3. Crlomkowie Komisji Inwentarvzacyjnej &'."' 1
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Zalacenik do Sarsgdieenda Ne 3147 2008

“mn MIEJSKI w spravwle pracpeowadzenia inwentarysaci
w Lobaczowise W Uinepdiie Miedskim w Lithoczowie
37500 Lubacedil Rymek 28 £ drvin 200 Tndtiopasstn 20T,

NIP 793-13.22-488
fraz fednosthi-rmiecsys)
Harmonogram inwentaryzacji na 2008 rok

Lp Preedmiul Ohicki rinwentarvzowania Termin  Rodea], forma, melods,  Nrzespolu
inwentaryencji prEcprows- fechinilo spisowega
dzenia Inwentaryencji precprowadza
imwentary- Reege
zacji Inwentarveacie
L Grundy Drame ewidencii ksigmowej | Do F2.01.00 | WeryTikacia sabd oo deen F.
ewidencii operacyjneg 311220408,
I Woroder nlemmeriabng i Dane ewidencii ksippowej i Do £3.01.09  Weryfikacja eald na dreien r.
prawne ewidency operacyjne 3142 3008r,
3. Srodkitrweleisrodki | Dune ewidenci ksigzowe) Do 15.01.0% Spis 2 notury wedhig 2
trwele w whyeils s na dzier
o _ Al 22008
4, Srodki trwale w Dmne gwidencyi kspgivwe Do 15,0009  Wervfikacja sald na drizf 2
_ hudﬂw _ i 32008
5  Rowmachunkiz e ewldency ksiggiwe) Do 150009 Wervfikacjs sald na dzies z
_ prlmrmﬂllmmi 12 200Er,
. Romachunki publicgne-  Dane wedlug ewidenc)i Do 15.00.09 | Wenyfikocis no dried 3
priwne ksigoowi] 30,12, 2008r
T Walesnodei i Wezysikie ¥ wyinthkiem Poci501.00  Pisemne uzgodnienie sald 2
robowinzanis nalemmadci spormyich § ¢ kontrshentami na dzien
watpliwych, naleimosen i JL 12 3008
zobowigran pracownibow 1
publiczne-pruwnych
8. Srodki prenigzne w Kass Urzgdu Miejskiego w 122008 Roczne pelno. spis z 1
kasie Lubncowis natury wedlug stams ng
dzien 31.13,2008r,
5, Druki dchlego kasa Lirredy Miciskiego w 31122008 Rocznn. spis z natiry |
zarochowania. czekd Lubaczowie weldtup stanu na deied
nbee, weksle | inne 311200048y,
popiery warnoscinwe
10 Pasyerki § kredvty Wedhig ewidencii ksigpowe] Do 150009 | Pisemne urgodnienie sabd |
wedlug stanu ra dzien
JIO12 2008,
1,  Srodki pieniczne Rachunki bankowe e 150109 Pisemne uzgodnienie sald
rgromadzoag na widlug statii va disen
rachunkach bankowych 30122008
1.  Fundigze whasng Wedug stany ewidencji Do F50100  Paemne weyodnients sald 1
kdipgowe| wedlug stanu na drieh
3002 000K
1% Fumdusze specjalne Wedlug stany ewidencl Dk 501,08 Piszmne uzeodnienic 3ald
Esipzowej wedug stanu na delen
3102 .
14 Palbagn Snmochid sturbowy RLIT AR2E Do Wocene pebnn, spis z 1

311222008 naury wedlog stanue ni
dzien 31122008



