Zarpgdzenie Nr 192 22006
Burmisiroa Miasia Lubaczowa
= onia 24 listopada 2006 roka

Dzialajac na podstawie § 28 ust. 2 Zarradeenia Burmistrza Miasta Lubaczowa Nr 1212005 & dnia |8 lipea
2005 roku w sprawie kontroli samorzsdowyeh jednostck organizacyjnveh Gminy Miejskiej w Lubaceowie

rarzadzam
cu naslepuje:

§1

Wkazujg (najistotnigjsce) nieprawidlowosei ustalone w toku kontroli prreprowadzonej w dniach 19.09 2006
r, 21092006 v, 30082006 r. 24102006 r, 30102006 v, 31102006 . 02-06,11,2006 r. w Miejskim
Odrodku Pomocy Spoleceane) w Lubaceowie orue ustalam ralecenia pokontrolne okredlone w zalaceniku Nr |
do ninicjsrego zarzadzenia,

§2

Wykonanie zarapdzenia zleca sig Kierownikowi Migjskiego Ofrodka Peinocy Spubecene) w Lubacrowic,

G

Ustala sig termin wykonania zalecen pokontrolnych i #lofenia piscmnego sprawozdania w ciagu 30 dni od

OIFEymania niniejseepo corcydaeni,

§4

Farapdrenmic wehodzi w 7ycic z dniem podpisania.
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FLalgernik Mr 1
dor rarrgdronia Mr 19272006
edma 2411 2006 .

ZALECENTA POKONTROILNE

Na pudslawie § 28 ust. 2 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Lubaceowa Wr 1212005 # dnia 15 lipea
2005 roku w sprawie kontroli samorzadowych jednostek organizacyjnyeh Gminy Migjskie] w Lubacrowic
Urzad Migjski w Lubacaowie w dnigch 19092006 r, 210920006 r,, 30.09.2006 r. 24. 102006 r. 30102006
r, 31102006 . 02-06.11.2006 r. preeprowadcono kontrolg gospodarki finansowej w Migjskim Odrodku
Pomocy Spofeczne) w Lubacsowie. Po preedstawienio wynikaw kontroli zostat podpisany protokol kontroli
w dniu 06 listopada 2006 roku.
I 1o najistotnicjszych nieprawidlowosei siwierdeaonych w loku kontroli zalicza sig;

1}

2}

3)

4)

2)

)

7}

Kicrownik Migjskiego Odrodka Pomocy Spotecene) w Lubaczowic nic ustalit w formie
misemnej procedur kontroli finansowej jednostki, co slanowi narusyenic art. 47 nst, 3
ustawy o finansach publicznyeh (Dz. U. 2 2005 & Nr 249, poe. 2104 e smianami),

Migjski Osrodek Pomocy Spoleeznej w Lubaczowie nie posiada obowigeujace
dokumentacyi opisujaecj preyjete zasady {polityke ) rachunkowoscl, co slanuwi naruszenic
arl. 10 usl. | wstawy 7 dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowodei (De. 11 2 2002 r. Nr 76,
P, 694 e amianamil,

Pray podeiale ovbowigekow pracownikow Migjskicgo Oérodka Pomocy Spoleceny) w
Lubaczowie (zakresy comnoden) klucmowe ohowigzki w zakresie prowadzenia
zatwierdzania. rejestrowania i sprawdzania operac)i finansowveh i innyeh zdarzen nie
rostaty rozdzielone pomigdey roinyeh pracownikiw. zakres uprawnicn dotvezacy
gospodarki finansowej | majatkowej jedunostki nie zostal precyeyjnic okreslony, a previgeic
powierzonych uprawnicn nic zosrato potwierdzone podpisem pracownikdw, co stanowi
naruszenie  Standarddw kontroli finansowej w jednostkach sektora linansdw publicenych™
Kuomunikal Nr | Ministra Finansow (7. Urz. MF 7 2003 1. Nr 3 poe 13).

W okresie od 9 listopada 2005 roku do momentu sporzgdzenia protokolu kontroli nie
ustalono zastepstwa na slanowisko Cikiwnego ksiggowego oraz nie powierzono obowipckow
i odpowiedzialnogei w tym zakresie, co slanowi naruszenic art. 45 ust, 1 ustawy o finansach
publicznych (De Ul £ 2005 r. Nr 249, pose. 2104 7z zmianami),

Mamiszono zasady | terminy sporzideania sprawosdan budietowyeh morporradrenia
Ministra Finansow z dnia 19 sierpaia 2005 roku w spruwie sprawozdawezodei budzetowej
(D 1L 2 2003 r. Nr 170, por. 1426), :

Nie opracowana instrukeji dotyezace] gospodarki Srodkami pienigimymi i gospodarki
kasowe] w Migjskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubaceowie, w aklach vsobowych
kusjera brak jest informacji o karalnosci (art. 3 ust, 3 vstawy o pracownikach
samorzgdowyeh Dhe, UL« 2001 v Nr 142, poz. 1593 7c zmianami) oraz nie okreslono
zastgpsiwa na kasie w [ormie pisemnc), co stanowi naruszenic JStandardéw kontroli
finansowej w jednostkach seklora finansdw publicenych™ Komunikat Nr 1 Ministra
Finansdw (Dz, Ure, MEF 2 2002 ©. Nr 3 poe 13),

Namszono zasady sporzadzania raporidw poprees: nie omaceanie dowodow wvplaty datg i
numerem sacwidencjonowancgo raportu, nie kompletng dekretacje, powolywanie
nieobowigznjacyeh pracpisow fart. 71 ust. 1 pkt. 7 ustawy z dnia 10 ceerwea 1994 r o
samdwieniach publicanych Da U Nr 76, poz. 344 7 po#. zm), brak adnotacji kasjera o
dokonaniv wyplaty na poleceniach wyjardu sluzbowegn, nic wpisano numem kartoteki



8)

?)

ewidenc)i malerialowe) na fakturach dotveracveh zakupu dywinosci.
W losowo previgtym do kontroli okresie . od styernia do kwictnia 2006 roku w zakresie skladek
na ubezpicezenic spoleczne, ubezpieceenie adrowolne 1 lundusz pracy stwicrdzone:
- dokonanie nadplaty skladek na ubezpieczenie spolecene w ewigzku 7 ujecicm do podstawy
wymiaru skladek na ubezpicezenic emerytalne i rentowe shladnikdw wynagrodzenia, do ktéryveh
pracownik ma prawe w okresic pobicrania wynagrodzenia za ceas nieedolnoder do pracy 7 tvtuln
gasilku chorobowegne. Na podstawie § 11 ust, 4 rozporzadzenia Rady Ministriw 2 dnia 2 sierpnia
2005 roku w sprawie zassd wynagradzania pracownikdow samorzadowyeh zatrudnionych w urredach
gmin, starostwach powialowych i uregdach marszatkowskich (Dz, LU, Nr 146, poe. 1223 & poin.
rm.) oraz § 2 vst.] pkt. 2 4) rogporegdeenia Ministra Pracy 1 Politvki Socjalnej z dnia 18 prudnia
|98 r. w sprawic szezegdlowych zasad ustalunia podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie
emerytalne i renfowe (Dz, U, Nr 161, poe. 1106, 2 1998 r., Nr 49, poz. 183, Nr 75, poz. 847, 2 2001
rINr 05, poe. [IM3, Nr 138, poz. 1558, 2 2004. Nr 14, poe. 124, Nr 183, poz. 1888, Nr 243, poz.
2434) podstawy wymiaru nie stanowia praychody 2 tylulu sasitku chorobowego,
- canizenie wmicsigeu kwictnio 2006 roku skladki z tyiulu Funduseu Pracy.
Wydano decysje preyrnajacs swiadezenic rodzinne na podstawie nickompletne] dokumentacji (dwa
preypadki) - brak informacyi o dochodach eztonka rodziny, co stanowi naruszenie uslawy # dnia 28
listopada 2003 r. o swiadceenioch rodeinnyeh (D7 U 7 2003 r. Nr 228, poz. 22535).

|0} Nie prreprowadzanc wsiepiiej oceny celowoscl zaciggania zobowiazan finansowveh | dokonywania

wydatkow, oo stanowi naruszenie art. 47 usl. 2 uslawy o finansach publicznych,

1) Zutrudnione pracownikow na stanowiska urzednicee & puminigeiem chowigzku wynikajgeego z

arl. 3a ustuwy # dnia 22 marca 1990 r. ¢ pracownikach samorsgdowych Txe Uz 2000 r, Nr 142,
peoz. 1393 se comianamis’

12) Mie wykonane zalecen pokontrolnyeh i zhozenia pisemnego sprawoedania eleconyeh Zarzadzeniem

Burmistrza Minsta Lubsceows Ne 832000 7 dnia 5 crerwea 2006 roku.

W ooparcin o zapisy protokelu kentroli, Burmistrz Miasta |ubaczowa wnosi o podjecie deiatund

rmicrzajacych do wyeliminowania stwierdeonych nicprawidlowosdci, a w szczegdlnodci naleiy:

Iy Opracowanic zasad (polityki) rachunkowodei oraz procedur kontroli finansowej dla
Migjskicgn Odrodka Pomocy Spolecane] w Lubacsowie w oparcin o obowiazujace akly
prawn, 1j.

- ustawe « dnia 29 wrrednia 1994 roku o rachunkowodci Aekst jednolity: Dz, UL 7 2002 ¢, Nr 76,
poz 094 z pdi. aminmi!

- standardy kontroli linansowej w jednostkach scktora finanséw  publicanych okreslone w
Komunikacie Nr |3 Ministra Finansow 7 dnia 30 czerwea 2006 r (De. Ure. MF 2 2006 r. Nr 7,
pure. 58).

- ustawe « dnia 30 crerwea 2005 1o finansach publicznych {De. UL Nr 249, poz. 2104; zm.; De.
LI 7 2ONKE v e 169, poz. 1420,

- mwpiwradrenic 7 dnia 21 czerwea 2006 1w sprawie sasud rachunkowosci | planu kont dla
budzetu pafstwa, budietdw jednostek samorzadu terytorialnege ore nicktoryeh jednostek
sekiom inansow publicanyeh (Dz, U, z 2006 r. Nr 142 poe. 10207,

- ustawg 2 dnia [5 lulego 1992 .o podatkn dochodowym od osob prawnych [z L 7 2000 £, Nr
54, poz. 654, 7 poE, zm./,

- ruzporzgdzenic Ministra finanséw z doia 27 czerwea 2006 r. w sprawic sprawozdawczosc
budzetowej (D, U, 2 2006 r. Nr 115, poz. 781),
rozporzadzenie Ministra Finansdw # dnia 29 czerwea 2006 . w sprawie gospodarki Rnansowej
Jednostek  budietowyeh, zakladdw budietowych 1 gospodarsiw pomoeniezych oraz trybu



postepowania przy preekszalceniu woinng formg organizacyjno- prawng (Dz. UL Nr 116, poe

T3

2} W procedurach kontroli uwzglednic wszysikie obowigrujaee standardy kontroli finansowej,
a w szezepdlnosch: wskasujue podaal lunkeji kontrolnyeh, wskazaé osoby uprawnione do
dokonywania poszezegdlnyeh czynnosei kontrulnych wraz » wrorami podpisow
fpracownikom prrcdstawia sig zakres obowiazkdw, uprawnien i adpowicdzialnodei na
pisime’,

i) Dpracowanie zusad pospodarki kasowej uwrgledniajacyeh wszysthie obowigeujace precpisy
w zakresie gospodarki kasowe) vrwe sporsdyad raporty kasowe zgodnie z obowigzujgeyvmi
rasadami gospodarki kasowej.

4} Powierzyé obowigzki | odpowiedzialnosel pracownikowi pelnigeemu zastepsiwo Glownego
ksiggowego rendnic 7 art. 45 ustawy o linansach publicanych.

3} Zatrudniac pracownikow na stanowiska urzgdnicze zgodnie « art 3a uslawy # dnia 22 marca
1990 r. o pracownikach samorzgdowych /Dz. U, 2 2001 . Nr 142, poe_ | 593 #c ymianami/,

6} Sprawozdania budietowe sporrgdeac wedhig zasad i termindw okredlonych w
rozporzadzeniu Ministra Finansow # dnia 27 crerwea 2006 roku w sprawie
sprawozdawezosci budietowe) (D T« 2006 r. Nr 115, por. 781 7o zmianami).

7} Skiadki na ubezpieczenie spolecane, uberpicerenic zdrowotne i fundusz pracy ustalad i
odprowadzaé prawidlowo i rzetelnie cgodnie » obowigzujacymi preepisami rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Socjalne] 2 dnia |8 grudnia 1998 r. w sprawic szczegdlowych zasad
ustalania podstawy wymiar skladek na ubezpieceenie emerylalne i rentowe (2. U, Nr 161,
pue. HIDG, = 1998 r, Nr 49, poz, 488, Nr 75, poz. 847, 2 2001 r. Nr 95, poz. 1043, Nr 138,
pue. 1558, 2004, Nr 14, poz. 124, Nr 183, poz. 1888, Nr 243, powr. 2434} oz
rozporzadeentem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 4 kwietnia 1995 r. w sprawic
trybun oplacania skladek na Fundusy Pracy preez osoby podlegajace ubespiecseniu
sperbecznemy b zaopatrzeniv emerylalnemu (Dz 1L 7 1995, Nr 42, poz. 219 z¢
FImianani).

B) Wydawac deeyzje dotyczace swiadceeh rodeinnych po zlozenin kompletnego wniosku
slosownie do preepisow ustawy z dnia 28 listopada 2003 . (Dz. L. Nr 228 poz, 2255 e
amianami) vray roFporzgdzenia Ministra Politvki Spolecene] « dnia 2 czerwea 2005 roku
(Dz. U. 2 2005 r. Nr 105, poe. 881 7e zmianami) w sprawie sposobu i trybu posigpowania w
sprawach o swiadesema rodeinne.

9 Przeprowadzad kontrele linansows w Micjskim Osrodku Pomocy Spolecane w Lubaczowic
zgodnic z art. 47 ustawy 2 dnia 30 crerwea 20005 roku o finansach publicenyeh (D U, Nr
249, poz. 2104 z¢ zmianami). .

L) Usunaé pozostale nieprawidiowodei i uchyhienia opisane w protokole kontroli « dnia &
listespada 2006 roku oraz w Zarggdceniu Nr 83/ 2006 Burmistrza Miasta Lubaczowa « dnia §
crerwea 20060 roku w o sprawie okreSlenia zalecen pokontralnyeh,

Wioszg o pelne wykorzystanic zaleconyeh sposobdw usuniecia nieprawidlowosci | oczekuje w
terminie 30 dni od dnia olreymania ninicjszego zarzadzenia inlormacji o wykonanio zalecen
pokontimoloyel.

Do wnioskdw zawartych w ninigjseym zareadzeniu preyshiguje prawoe wniesienia zastreeien w
termimie 14 dni od dnia otrzymania niniejszych aalecen pokontrolnyeh.




