Zarzqdzenie Nr 181/2004
Burmistrza Miasta Lubaczowa
z dnia 04 paidziernika 2004 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Ubzedzie Miejskim w Lubaczowie

Dzialajac na podstawie rozdziatu 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci /tekst jednolity
z 2002 r. Dz. U. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm./

zarzqdzam

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Miejskim w
Lubaczowie przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Pani Anna Gorzelnik — przewodniczacy
2. Pani Lidia Nowicka — czionek
3. Pani Ewa Wasilewska — czlonek

w terminie okreslonym w harmonogramie inwentaryzacji, stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.
Powolujg 2 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie
w nastgpujacym skladzie osobowym:

I Zespot spisowy

1. Pani Emilia Haliniak

2. Pani Kazimiera Opulska
3. Pani Maria Kurasinska

I1 Zespot spisowy
L Pani Lucyna Okrojek
2 Pani Janina Czemysz

3. Pani Barbara Gorecka

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzic metods spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2004 r.

§ 3.
Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skiadniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) srodki trwale w uzywaniu,
3) srodki pienigzne,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwale w budowie,
6) druki scistego zarachowania.

§ 4.
1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 11 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacj¢ skladnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.




3. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacjg¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mdor'aliwy; pozostale skladniki w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach.

S. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie Finansowo-
Budzetowym w terminie do dnia 15 pazdziernika 2004 r.

§ 6.

Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji, zasad i sposobow
postgpowania w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu Finansowo-Budzetowego
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7.
Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Miejskiej w Lubaczowie.

§9.
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania:

1. Sekretarz Gminy Miejskiej w Lubaczowie
2. Przewodniczacy
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(Nazwa jednostki — pieczed)

Zalaeznik do Zarzadzenia Nr 181/2004

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzgdzie Migjski w Lubaczowie z dnia 04.10.2004 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2004 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, Nr zespolu
inwentaryzacji przeprowa- technika inwentaryzacji Spisawego
doeinia PrZEprowa-
: dzajgeego
mwent.i?- feyondl.
ryzacji vyzache
1. Grunty Dane ewidencji ksiggowej i Do 15.01.05 | Weryfikacja sald na dzien 2
ewidencji operacyjnej 31.12.2004 1.
y 3 Wartosci niematerialne | Dane ewidencji ksiggowej i Do 15.01.05 | Weryfikacja sald na dzien 2
1 prawne ewidencji operacyjnej 31.12.2004
3. | Srodki trwale i srodki Dane ewidencii ksiggowej Do 15.01.05 | Spis z natury wedlug stanu na 2
4. Srodki trwale w budowie | Dane ewidencji ksiegowej Do 15.0105 | Weryfikacja sald na dzien &z
31.12.2004 £
S5 Rozrachunki z Dane ewidenci Ksiggowej Do 15.01.05 | Weryfikacja sald na dzien >3
pracownikami 31.12. 2004 1.
6. Rozrachunki Dane wedlug ewidencii Do 15.01.05 | Weryfikacja na dzen 31.12. P
publiczno-prawne ksiggower 2004 1.
) Naleznosei 1 Wszystkie z-wyjatkiem Do 150105 | Piserme 2
zobowiazania naleznodel spornych uzgodnienie sakd
1 watphwych, nateznosct z kontrahentan na dzen
1 zobowiazan pracownikow i 31122004 . 1.
publiczno-prawnych
8. Srodki pienigzne w kasie | Kasa Urzedu Miejskiego w 31.12.2004r. | Roezna pelna, spis i
Lubaczowie z natury wg stanu
na dzien 31.12. 2004 .,
9. Druki scislego Kasa Urzedu Miejskiego w 31.12.2004r. | Roczna, spis I
zarachowania, czeki Lubaczowie z natury wedlug stanu
obce, weksle 1 inne na dziel 31.12. 2004 1.
papiery wartosciowe
10. | Pozyczki 1 kredyty Wedlug ewidenciji ksiggowej | Do 15.01.05 | Pisemne uzgodnienie sald i
wedlug stamu na dzien 31.12.
2004 1.
11. | Srodki pieni¢zne Rachunki bankowe Do 15.01.05 | Pisemne uzgodnienie sald 1
zgromadzone na wedlug stanu na dzien 31.12.
rachunkach bankowych 2004 1.
12. |Fundusze wlasne Wedlug stanu ewidencji Do 15.01.05 | Pisemne uzgodnienie sald i
ksiggowej wedlug stanu na dzien 31.12.
2004 1.
13. | Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji Do 15.01.05 | Pisemme uzgodnienie sald 1
ksiggowej wedlug stanu na dzieft 31.12.

2004 1.
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