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Zarzadzenie Nr 152/2006
Burmistrza Miasta Lubaczowa
£ dnig 29 wreesnia 2006 r.

w sprawie ewidencji i poboru podatkdw, oplat i niepodatkowych naleinosei budzetowyeh w
Urzedzie Miejskim w Lubaczowie

Dziatajac na podstawie art, 4, 10§ 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz 11 #2002 r, Nr 76, poz. 694 7 parn. ym.), art. 47 ust. 3 ustawy 7 dnia 30 crorwea 2005 r o finansach
publicanych (leksl jednolity Dre. UL 2 2005 r, Nr 249, poe. 2104 & poim. &m.), ustawy = dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordvnacja podatkowa (Dz. UL z 2005 e Nr B, poz. 60 z pdZn. zm.). ustawy Z dnia 17 czerwea 1986 r. o
postepowaniu cgzckucyinym w administracji (tekst jednolity Dz. U, z 2005 r., Nr 229, poz. 1954 z podn.
#m.), reporzadeenia Ministra Finansow 7 dmia 21 crerwea 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosei i planu
kont w rakresie ewidencji podatkdw, oplal 1 mepodatkowych naleinosci budietowych dla organow
podatkowwveh jednostek samorzadu terviorialnego (Dz. U, Nr 112, poz. 761). rozporzadzenia Ministra
Finanséw 7 dnia 22 listopada 2001 r, w sprawic wvkonania nicktdrych przepiséw ustawy o postgpowaniu
emackucyinym w admimistrecy (De T Nr 137, poz. 1541 7z smianami), rorporzadzenia Ministra Finansow 7
dmia 27 listopada 2001 r. w sprawie wysokoscl kossdw upomniema skisrowanego preez wiersvaels do
rohowigzancgo przed wszezeciem epzekucji administracyvinej (Dz. U. Nr 137, poz. 15343), rozporzadzenia
Ministra Finansow 7 dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawic naliczania odsctck 7a 7wloke oraz oplany
prolongacyine], a lakie sakresu miormaci, klore muszz bye sawarle w rachunkach (The 1T & 2005 r. Nr 143,
poz. 1373) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Preyjmuje sig do rocliczen wplal podatkow, oplal 1 mepodatkowych naleinoscr budietowych zasady
okreslone w przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwea 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont w zakresic cwidencji podatkow, optat i nicpodatkowwch nalefmosei bud#etowych
dla oreandw podatkowwyeh jednosiek samorzadu lervionalnese, £ uwepledmeniem preepisdw nine)saego
zarzadzenia. .

Prrepisy nimigjsregn  7arzadrenia  stanowis  rozwinigeic, okreslonych ramowo w  rozporzadzenin
nasliepujacych apadnien:

—  obstugm kasowe) podatkow 1 optat,

—  wphwiaw na rachunek bankowy,

— poboru w drodee inkasa,

—  ksigg rachunkowe i plan kont,

— sposobu zarachowania wplat.

= trybu postepowania 7 zaleglogeiami przcdawnionymi,.

2. Pracownicy Urrgdu Migjskicge w Lubaczowic 7 tvtubu powierzonyeh im ohowigrkow sa zohowigzani
Zapozinad sie E rescia zarzadeema 1 beeweslednie pressireegad cawarlych w nim poslanowien.



Sumy obrotéw na bilansowych lub porabilansowych kontach seczegolowyveh prowadzonyeh do
odpowicdniego konta analitveznego powinny byé zgodne # obrolami na koncic analitveznym, do
kldrego sa prowadzone.

Na bilansowych 1 pozabilansowych kontach analityeznyeh i szezegdlowych ewidencie ksiggows
prowada sig v uweglednieniem klasyfikac)i budzetowe).

Zasady funkejonowania kont.

Konto 011- srodki trwale — cwidencjonuje si¢ zwickszenie wartosei drodkdw trealveh 2 tviubu
wygasniecia zobowigzania podalkowego wskulek przenicsicnia wlasnosci rzeczy lub praw
majgtkowych na rzecz Giminy Migjskie] w Lubaczowie,

Na stronmie Wn konta 011 ksiepuje sie wygasniecie zobowiarania podatkowege wskutck
preemesienia wlasnosel rzeczy bedacych srodkami trwabymi na rzecz Gminy Miegjskie) w
Lubaczowie, o ktdrym mowa w arl. 66 § | pkt, 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji #e strong
Ma konta 221 — Naleznosci z tytubu dochoddw budietowych.

Konte 020- wartosei niematerialne i prawne — cwidencjonuje sie zwiekszenie warlode
micmaterialnych i prawnych 7 tytulu wygadniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosel rzeczy lub praw majatkowwch na rzecz Gminy Miejskiej w Lubaczowie.

Ma stronie Wn konta 020 ksigguje si¢ wygasnigeie zobowiazania podatkowego wskutek
preeniesienia wlasnodei praw majatkowych na rzecz Gminy Micjskic] w Lubaczowie, o kidrym
mowa wart. 66 § 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221
Maleznosel 2 [vivle dochodow budzetowych.

Konto 030- dlugoterminowe aktywa linansowe — ewidencjonuje sig wickszenic wartosci
dlugoterminewych aktywdw finansowych z tytuhn wygadniecia zobowigeania podatkowego
wskutek preeniesienia wlasnoscl recezy lub praw majatkowveh na rzecz Gminy Miejskiej w
Lubaczowic.

Ma stronie Wn konta 030 ksicpuje sie wygzasniecie zohowigzania podatkowego wskulck
preeniesienia wlasnodel dugoterminowych aktvwdw finansowych (np. udzialy, akcje) na reecs
Ominy Miegjskie] w Lubaczowie, o ktdrym mowa w arl, 66 § 1 pkt, 2 Ordvnacji podatkowej, w
korespondencyi ze strong Ma konta 221 - Naleznosei 7 tytuhu dochoddw budietowych,

Konto 101- kasa — ewidencjonuje si¢ wplywy 1 zwroty z tytulu podatkéw dokonywane 7a
posrednictwem kasy.

MNa stronie Wn konta 101 ksicguje sie:

a) wplvw gotdwki 7 tytulu podatkéw, w korespondencji ze strona Ma konta 221 Naleznodci 7
Lytulu dochodow budzetowych,

b} wplyw golowkl z rachunku biczacego urzedu do kasy 7z preeznacseniem na ewrol nadplal oraz
ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 140 - Krotkoterminowe papiery
wartosciowe 1 inne srodki pieniezne.

Na stronie Ma konta 101 ksigguje sie rozchdd gotdwki:

a) preekazame stodkow prenigznych na rachunck biezacy wzedu, w korespondencji ze strong Wn
konta 140 - Kritkoterminowe papiery warlosciowe 1 inne $rodki pieniczne,

b) zwroty pedatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencii ze strong Wn konta 221-



Naleinosci z tvtulu dochoddw budzetowwveh,
¢} zwroty podatnikom wplat bedacveh kwotami nicnaleinymi. w korespondenc)i ze strong Wn

konta 221 — Maleimosar # tylulu dochoddw budiretowyvch.

Konto 130- rachunek biezacy urzedu - ewidencjonuje sie wphywy 1 zwroty z tytuhu podatkdw
dokonywane za posrednictwem banku.

MNu stronie Wn konta 130 ksieguje sie;

a) wphrw 7 tytutu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencii ze strona Ma
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych,

b) wplvw srodkdw pieniginyeh w drodee, w korespondenc)i ze strong Ma konta 140 -
Erdkolerminowe papiery warlosciowe 1 inne srodki piemsine,

Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody Srodkéw pienieznyeh zgromadzonyeh na tym
koncie:

a) pobrane z rachunku biczacego urzedu do kasy sredki picnigine przcznaczone na zwrot nadpiat
oraz ich oprocentowania, w korespondencyi #2 siroma Wn konta 140 — Krdlkolemminows papiery
wartosciowe i inne srodki pieniezne,

b} zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta 221-
Naleimose: z tytulu dochoddow budizctowych,

¢) zwroty podatmkom wplat bedacyeh kwotam menaleinymi, w korespondencyi #e strong Wn
konta 221 - Naleznosei z tytuhu dochoddw budzetowych.

Konto 140- Kritkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne — cwidencjonuje sic
Srodki pienieine wnajdujyce sie miedsy kasy urzedu, a jego rachunkiem biezgeym,
Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie pobranie srodkdw pienieznych:

a) £ kasy w celu przckazania na rachunck biczacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 101- Kasa,
b} 7 rachunku hieracepn urzedu w celu prrekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma

konta 130- Rachunck biczacy urzedu.
Na stromie Ma konla 140 ksigguje si¢ preckazamie stodkow pieniginyeh w drodee:
- na rachunek bieracy urzedu, w korespondencii ze strong Wa konta 130- Rachunek biekagey

urzgdu,
- do kasv, w korcspondenci ze strong Wn konta 101- kasa,

Konto 221- Naleinosci z tytulu dochoddw budzetowych — cwidencjonuje sic rozrachunki:
1) z podalnikamm z (viudu pobicranyveh przez nich podatkow, kiore me podlegajg prevpisaniu na
kontach podatnikiw,

2} z inkasentami z tytufu pobieranych przez nich podatkdw, ktore nie podlegaja przypisaniu na
komtach podalnikow,

1) 2 jednostkami budizetowymi 2 (viulu polracenia,

4) z bankami 7 tytuhu nieprzekazanych wplat,

5) z mnymi pedmiotami — nicbedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany organ
podatkowy mie jest whasciwy — z (viulu micnaleinie pobranveh prece mich kwol w ewiagku
rozliczeniami podatkowymi, w ivm 2 tytulu sasadzonych od nich kwot,

&) wphywiow do wyjasnienia

Na stronic Wn konta 221 ksicguje sig:



a) preymsy nalednoso, w korespondency e strong Ma konta 750 — Preychody 1 koszty finansowe,
b) odsetki za zwloke i inne naleinodei ubocene w kwocie wplaconej- na paddstawie dokumentu
wplaty. w korespondencji ze strona Ma konta 730 Przychody i koszty finansowe,

¢) wroty nadplat. w korespondencii ze strong Ma konta 130 — Rachunck biezacy urzedu, jedli
zwrol naslgpuje na rachunck biczacy pedatmika, albo konta 101- Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy
urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, zapisu
dokonuje si¢ na podstawic dokumentu wyplaty, w korespondencyi ze strong Ma konta 130
Rachunek bieracy urzedy, jeshi swrol nasigpuje na rachunek bisigey podainika, albo konta 101-
kasa. jesli zwrot nastepuje 7 kasy urzedu

Na stronic Ma konta 221 ksicguje sic rozchod gotdwki:

a) odpisy naleinosel, w korespondencii ze sirong Wn konta 750 — Preychody 1 koszty finansowe,
b} odpisy 7 tytutu nalernego podatnikowi oproceniowania za niglerminowy zwrol nadplaty, w
korespondencji ze strona Wn konta 750 - Przychody i koszty finansowe,

¢) wplaly dokonane przclewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 — Rachunek bieracy urredu,

d} wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji #e strong Ma konta 101 — kasa,

¢) wygasnigeic zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnodel rzeczy lub praw
mugglkowych na reece OGminy Miejskie) w Lubaczowie, o ktdrym mowa w art. 66 § 1 pkt.2
Ordynac)i podatkowej, w korespondenci #e strong Wn:

- konta 011- Srodki trwale, przy przeniesieniu whasnosci rzeczy bedacveh frodkami trwalvmi,

- konla 020 — Warlosel niematenalne 1 prawne, przy przenicsicniu wiasnosci praw majatkowych,

- konta 030 — Dlugolerminowe aklywa linsnsowe, prey przemiesicniu wlasnoscl praw majatkowveh,
- konta 310- Materialy, przy przeniesieniu wlasnodei rreczy niebedacych drodkami trwalymi, ani
majylkowvmi,

I} wygadmeoie zobowigzania podalkowego wskutek potrgcenia, o ktdrym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Wn konta 221- Nalednosci 2 tytulu dochoddw
budzetowveh,

g) zaplate dokonany za posredmiciwem bankuw, kidry obeigzyl rachunck biczacy podatnika z tytutu
zaptaty podathu, ale nie preekazal tych frodkdw na rachunek biezgey ureede, w korespondenci zc
strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytubu dochodéw budzetowych.

Jesli podatnicy sa obowiazani okresowo wplacaé zaliczki na poczet nalernodci hex
wezwania urzedu, zaliczki powinny byé zaksicgowane rownicz jako przypisy w kwotach wplat
dokonanych za poseceegolne okresy,

Konto 226- Mugoterminowe naleinosci budizetowe — cwidencjonuje sie naleznosci podatkowe,
ktdre zostaly zaberpieczone hipoleka lub zastawem skarbowym.

Na stronie Wn konta 226 ksieguje sie nalesnodci, w wysokodci zabezpieceone] hipoteksa lub
zastawem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznodei 7 tytuhn dochoddw
budretowych.

Na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmnigjszenie naleznodei w wyniku dokonanej wplaly, w
korespondenci ze strona Wn konta 130- Rachunek biezacy wrzedu

Konto 310- materialy — ewidencjonuge sig swigkszenie wartosel malenialow z tytulu wygasnigela



