Zarzadzenie Nr 150 /2014
Burmistrza Miasta Lubaczowa
z dnia 26 czerwca 2014 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Lubaczowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (4. Dz.U. z
2013 r., poz. 594 z pdin. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

g1

W Regulaminie Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Lubaczowie, stanowigcym Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 194/2010 Burmistrza Miasta Lubaczowa z dnia 15 grudnia 2010 r., zmienionego
Zarzadzeniem Nr 100/2012 Burmistrza Miasta Lubaczowa z dnia 18 kwietnia 2012 r., wprowadza sig
nastepujgce zmiany:

1. § 8 ust. 3 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,9) Samodzielne stanowisko ds. obstugi biura Burmistrza i Z-cy Burmistrza,”,

2. w § 26 ust. 3 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:

, 12) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznaniem dodatku energetycznego.”
3. § 31'otrzymuje brzmienie:
» § 31
Samodzielne stanowisko ds. obstugi biura Burmistrza i Z-cy Burmistrza

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi biura Burmistrza i Z-cy Burmistrza nalezy
zapewnienie obstugi administracyjnej organu wykonawczego gminy, a w szczegolnosci:

1) podejmowanie czynnoéci organizacyjnych, zwigzanych z przeprowadzeniem spotkan,
posiedzen organizowanych przez Burmistrza i Zastgpce Burmistrza,

2) prowadzenie obslugi sekretarskiej i kancelaryjnej Burmistrza i Zastepcy,

3) obsluga centrali telefonicznej, faxu,

4) prenumerata czasopism,

5) nadzér nad przechowywaniem pieczeci urzedowych, bgdacych na stanie sekretariatu,

8) prowadzenie rejestru delegacii stuzbowych,

7) przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie ich kontaktow
z Burmistrzem, Z-cq Burmistrza lub Sekretarzem badz kierowanie ich do wiasciwych
referatow.”

3. § 35 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

, 4. Burmistrz po zapoznaniu sie z treécig skargi, przekazuje jg do rozpatrzenia Sekretarzowi.”.

§2
Strukture organizacyjng Urzedu obrazuje graficzny schemat organizacyjny,stanowigcy zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia, a zmieniajacy Zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Lubaczowa.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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