Zarzadzenie Nr 119/2008
Burmistrza Miasta Lubacrowa
z dnia 19 sierpnia 2008r.

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w
Urzedzie Miasta Lubaczowa i Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej.

Na podstawle ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 . Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U, z 2007t nr 223 poz. 1655) w zwigzku z art. 311 33 ust. 2
ustawy z dnia B marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz, U. Z2 2001, Nr 142 poz.
1591 z pazn. zm), zarzadzam co nastepuije:

g1

Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamowlen Publicznych w Urzedzie Miejskim w
Lubaczowie stanowigcy zatgcznik nr 1 do ninlejszego zarzadzenia,

§2

Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

E3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig kierownikom referatéw w Urzedzie Miejskim w
Lubaczowle.

§ 4
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie sekretarzowi miasta.
§5

Traci moc Zarzgdzenie Nr 12a/05 Burmistrza Miasta Lubaczowa z dnia 18 marca
2005r. w sprawie uchwalenia regulaminu komisji przetargowej.

§6

1.Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 20
sierpnia 2008w

2.Do postepowan wszczetych do dnia 20 sierpnia 2008r, stosuje sie zarzadzenie
dotycheczas obowigzujace.
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIIEJSKIM W LUBACZOWIE

1

Regulamin ustala zasady | tryb postepowania oraz ogloszenla | przygotowania
postepowania W sprawie zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie.

§2

Udzielenie zaméwienia na dostawy, roboty budowlane | ustugi moze nastgpid wytacznie
w trybie | na zasadach okresSlonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych z (tj; Dz. U, z 2007r Nr 223 poz. 1655).

§3
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumiec Urzad Miasta Lubaczowa,
2) Burmistrzu - nalezny przez to rozumieé Burmistrza Miasta Lubaczowa,
3) Komisji — nalezy przez to rozumied Komisje Przetargowsg dzialajaca na podstawie
Regulaminu Pracy Komisji ,
4) ustawie — nalezy przez to rozumiet ustawe z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo
zamaowien publicznych,
5) SIWZ - nalezy przez to rozumiec Specyfikacje Istotnych Warunkaw Zamowlenia.

Rozdzial I
Zasady ogodlne

g4
Udzielenie zamowien publicznych na dostawy, wykonanie ustug | robot budowlanych
jest dopuszczaine jedynie w granicach wydatkdw, ktore zostaly ujgte w uchwale
budzetowej z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) celowosci | oszczednosci, z zapewnieniem najlepszych efektow z danych
nakiadow przewldzianych w przepisach ustawy o rachunkowoscl | ustawy o
finansach publicznych,

2) terminowosci realizacji zadan publicznych,

3) wyboru najkorzystniejsze] oferty, z zachowaniem przeplsow ustawy prawo
zambwlen publicznych,

85
1. Decyzja o uruchomieniu wiasciwe] procedury w celu udzielenia zamowienia
publicznego na dostawy, roboty budowlane | ustugi naleiny do Burmistrza.
2. Burmistrz podejmuje decyzje, o ktdrej mowa w ust.1 w formie dyspozycji.

EB
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartoscl nie przekraczajace]
wartosc wyrazone] w zlotych rownowartosc kwoty 14 000 euro prowadzone jest
przez wiasciwy merytorycznie referat, do ktérego zadan nalezy realizacja przedmiotu
zambwienia,



EV

Postepowanie o udzlelenie zamowienia publicznego o wartosci rownej lub
przekraczajgce] wartosci okreslone w ustawie prowadzone jest przez Komisje
Przetargowa.

Rozdzial II
Zasady udzielania zamowien bez obowiazku stosowania ustawy

EB

. Wrzad Miejskl w Lubaczowie, udzielajac zamdwien, ktérych wartosc szacunkowa

nie przekracza wartoscl wyrazonej w ztotych rdwnowartost kwoty 14 000 euro,
realizuje zamowienie bez obowiazku stosowania przepisow | zasad okreslonych
ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowlen publicznych.

. Wydatkowanie srodkow powinno byc dokonane w sposob celowy | oszczedny

przy zachowaniu zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakiadow
oraz w sposob umozliwlajacy terminowa realizacje zadan.

Niedopuszczalne jest dzielenie | zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy.

. Udzielenie zamowienla nalezy poprzedzic rozeznaniem (telefonicznie, faksem

lub pisemnie} lokalnego lub krajowego rynku potencjainych Wykonawcow,
zgodnie z zasadg gospodarnosci | racjonalnosci wydatkow.,

O sposobie przeprowadzenia rozeznania | badanla rynku potencialnych
Wykonawcow decyduje Zamawlaiacy, biorgc pod uwage charakter | przedmiot
zamdwienia oraz jego wartosc.

Zamowienle nalezny udzielic Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze
warunki realizacji zamowienia, biorac pod uwage zarowno oferowang cene jak |
inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zamdwienia, ti. funkcjonalnosc,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy platnosci
itp.

Przeprowadzenie rozeznanla rynku potencjalnych Wykonawcow nie ma
2astosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj
dostaw, ushug lub robdt budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
konkretnemu Wykonawcy.

g9

. Zamowienla, ktorych wartosc nie przekracza wartosci srodka trwalego brutto

mogg byd realizowane po negocjacjach tylko z jednym wykonawca,
Nie jest wymagana forma plsemna negocjacjl | dokonania zamowienia,

. Podstawg udokumentowania zamdwienia, o ktorym mowa w ust. 1 jest faktura,

opisana przez pracownlka odpowledzialnego merytorycznie za realizacje
zamowienia.

510

. £amowienia, ktorych wartosc przekracza wartos¢ Srodka trwalego brutto, lecz

nie przekracza wyrazone] w ziotych rownowartoscl kwoty 14.000 euro,
Zamawiajacy wszciyna postgpowanie, zapraszajac do skladania ofert taka
liczbe dostaw, ustug | robdt budowlanych bedacych przedmictem zamowienia,
ktdra zapewnia konkurencie oraz wybdr najkorzystniejszej oferty nie mniej niz
2 lub dokonuje rozeznania rynku wsrdd co najmniej 3 wykonawcow.
Zaproszenie de skiadania ofert Zamawiajacy kieruje na pismie droga pocztowa,
poczta elektroniczng, Zza pomocyg faxu lub w drodze bezposredniege doreczenia.
Oferte sklada sig pod rygorem niewaZnoscl w formie pisemnei,



Trest oferty musi odpowiadac tresdci zaproszenia do skladania ofert.

. Lamawiajacy wyblera oferte z najnlisza cena po przeprowadzonych

negocjacjach.

6. W przypadku zamowien o wartosci nle przekraczajacej kwoty 5.000 =zt
Zamawiajacy zleca wykonanie zamowienla Wykonawcy, ktdrego oferta zostala
wybrana za najkorzystniejsza.

7. W przypadku zamowien powyzej 5.000 zt Zamawiajacy podpisuje umowe z
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza.

8. Rejestr umow prowadzl Referat Organizacyjny | Promocjl Miasta.

[y -

§11

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwost odstgpienia za zgodg
Burmistrza od zasad opisanych w § 10 i dokonania zamadwienia po negocjacjach tylko
7 jednym Wykonawcy

Rozdzial I1I
Zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 14 000 Euro

§ 12

Realizacja zamowien publicznych w Urzedzie odbywa sle zgodnie z planem wydatkdw
rzeczowo-finansowych na dany rok bud:zetowy.

§13

1. Postepowanle o udzielenie zamoéwlenia publicznego, o wartosci powyie] 14 000
euro przeprowadza Komisja Przetargowa, powolywana kaidorazowo przez
Burmistrza Miasta lub osobe upowainiona.

2. ¥omisja dziala w oparciu 0 Regulamin pracy komisji przetargowej.

3. Specyfikacie Istotnych warunkow zamowienia oraz projekt umowy opracowuje
wspolnie 7 kierownlkiem referatu wiasciwym merytorycznie ze wzgledu na
przedmiot zamowienia pracownik wiasciwy do prowadzenia spraw zamawien
publicznych,

4. Przedmiot zamawienia winien byc okreslony za pomoca obiektywnych cech
technicznych, jakosclowych, a w przypadku robot budowlanych — za pomocg
dokumentac]i projektowe] | kosztorysowe] oraz specyfikac]i techniczne]
wykonanla | odblory robat,

5. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania podlega zatwlerdzenlu przez
Burmistrza.

6. Integralng czescig dokumentacji stanow| protokdt komisji przetargowe) oraz
projekt umowy o udzielenie zamowienla, parafowany przez radce prawnego.

7. DOstateczng decyzje o zawarciu umowy podejmuje Burmistrza,

§ 14
W przygotowanych projektach umodw o wykonanie zamowienia publicznego nalezny
przestrzegad jednolitych zasad dotyczacych warunkow platnosci, a w szczegolnosci:
1} wystawienle faktury, rachunku przez wykonawce nie moze nastgpic wczesniej
niz po dokonaniu odbloru przedmiotu zamowienia przez za,mawlajgcego,
2) platnosc¢ wystawlonej Faktury nie moze nastapic pézniej niz w ciggu 30 dni od
daty otrzymania faktury przez Urzad,
3) projekt umowy powinien zabezpieczac w pelni interesy zamawiajacego,
Zwlaszcza W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
przez zastrzezenie prawa do kar umownych.



