Zarzgdzenie Nr 111/2012
Burmistrza Miasta Lubaczowa
z dnia 26 kwietnia 2012 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

oraz przepisOw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa
w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie

Dziatajac na podstawie art. 4, art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U.z2009 1. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.), art. 40, art. 53 i art. 68 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), przepisy wprowadzajace
ustaw¢ o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 z p6z. zm.), §
14-16 rozporzadzenia Ministra Finansow z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1

1. Urzad Miejski w Lubaczowie prowadzi rachunkowos$¢ wedlug zasad stosowanych przez gminy
jednostki samorzadu terytorialnego” i jednostki budzetowe okreslonych odrgbnymi przepisami.
Tymi odrgbnymi przepisami sa m. in.:

1)
2)

3)

4

ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm. )
ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze
zm.) oraz przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U.
Nr 157, poz.1241),

ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz. U.z 2011 . Nr 74,
poz. 397 ze zm.) - art. 16a-16m dot. naliczania odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych oraz wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych,

rozporzadzenia Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci

- oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

5)
6)

7
8)

9)

budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, par'lstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza gramcaml Rzeczpospolitej Polskiej
( Dz. U. Nr 128, poz. 861ze zm.),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz.
1375),

rozporzadzenia Ministra Finansow z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz.UNr 241,
p0z.1616),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. Nr 20, poz. 103),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
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finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247),

10) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowe] klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.),

11) zasady okre$lone w niniejszym zarzadzeniu.

2. Ksiegi rachunkowe Urzad Miejski w Lubaczowie prowadzone sa w swojej siedzibie Urzedu, tj. 37-600
Lubaczow ul. Rynek 26.

§ 2
1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami sprawozdawczymi sg poszczegolne
miesigce w roku.

2. Burmistrz Miasta Lubaczowa sporzadza sprawozdania z proceséw zwigzanych z
gromadzeniem $rodkow publicznych oraz ich rozdysponowaniem.

3. Rodzaje, formy, terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan okre$laja odrgbne przepisy, a w
szczegblnoscei:

1) ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

2) ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 . Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz
przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz.1241
ze zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.),
4) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. Nr 20, poz. 103),

5) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdaf jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 ze zm.),

6) ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U.2012 poz. 591 ze zm.).

§3
Ustala si¢ sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

1) Zakladowy plan kont ustalajacy, wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gtdéwne]j obejmujacy:

a) wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla budzetu Gminy Miejskiej Lubaczow;

b) wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla Urzedu Miejskiego w Lubaczowie;

¢) wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla funduszy celowych.

2) Metody wyceny aktywdw i pasywéw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz
ustalenia wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce
prawo wyboru,

3) Wykaz ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych oraz opis systemu przetwarzania danych (w
przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera - opis
systemu informatycznego),

4) System ochrony danych i zbioréw - stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
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zarzadzenia.,
§ 4
Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo- ksiggowych w
Urzedzie Miejskim w Lubaczowie stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie stanowi
zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6
Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad

odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Lubaczowie stanowi
zalacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7
Gloéwny ksiegowy jest zobowiazany do aktualizacji dokumentacji stosownie do zaistnialych

zmian w przepisach prawa i potrzeb Urzedu Miejskiego w Lubaczowie w celu jasnego i
rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

§ 8
Traci moc Zarzadzenia Nr 66/2010 Burmistrza Miasta Lubaczowa z dnia 31 marca 2010
roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci oraz
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w Urzedzie Miejskim w
Lubaczowie z pdzniejszymi zmianami.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miﬁsta Luhaczpws
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