Uchwaia NR 68/X1/2003
RADY MIEJSKIEJ W LUBACZOWIE
Z. DNIA 20 czerwcea 2003 r.

W sprawie zorganizowania scentralizowanej obslugi finansowej, gospodarczej i
kadrowej przedszkoli miejskich.

Drzialajqc na podstawie art. 18 ust.2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzqdzie gminnym ( Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 r. z poin. zm.) w zwiqzku z art. 5 ust.
5, art. 39 ust 1iart. 79 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z
1996 r., Nr 67, poz 329 z poin. zm)

Rada Miejska w Lubaczowie uchwala co nastepuje:

§1
Celem usprawnienia obslugi finansowo-ksiegowej i kadrowej majac na wzgledzie racjonalne
gospodarowanie $rodkami finansowymi, a takze poprawe warunkoéw pracy dyrektorow
przedszkoli i odciazenie ich od bezposredniego prowadzenia czynnosci finansowo-

ksiggowych i dokumentacji kadrowej postanawia si¢ zorganizowaé z dniem 1 wrzesnia
2003 r. scentralizowang obstuge finansows, i kadrows, przedszkoli miejskich.

§2

Scentralizowana, obstuge finansows i kadrowa wykonuje Miejskie Przedszkole Nr 1 wedlug
zasad okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaly .

§3
1. Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 1 zorganizuje w swej placowce »Zespol
Finansowo-Ksiggowy i Kadr”, zwany dalej , Zespotem™.

2. Zespol stanowi integralna cze$é struktury organizacyinej Miejskiego Przedszkola
Nr 1.

§4
Przedszkola miejskie s3 jednostkami budzetowymi finansowanymi z budzetu miasta
§3
Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 1 opracowuje zbiorowy plan finansowy przedszkoli
miejskich, odpowiada za jego wykonania i jest dysponentem budzetowym.
§6

SzczegOtowy zakres dziatania oraz zasady gospodarki finansowej zespofu okresla zalacznik
do niniejszej Uchwaly.



§7

Zespotem kieruje Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 1.
Dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 1 jest jednoczesnie kierownikiem zakladu

pracy dla zatrudnionych w Zespole pracownikéw finansowo-ksiegowych i
kadr.
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§8
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Lubaczowa.
§9

Nadzor nad realizacjg uchwaty powierza si¢ Komisji Budzetowo — Gospodarczej Rady
Miejskiej w Lubaczowie.

§10

Uchwala wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




Zalgcznik nr 1 do Uchwaly
Nr 68/X1/2003
Z dnia 20 czerwca 2003 r.

ZASADY FUNKCJONOWANIA SCENTRALIZOWANEJ
OBSEUGI FINANSOWEJ I KADROWEJ PRZEDSZKOLI
MIEJSKICH DLA KTORYCH ORGANEM PROWADZACYM
JEST RADA MIEJSKA W LUBACZOWIE

L Postanowienia ogdlne
§1
1. Scentralizowang obstuge finansows i kadrowa przedszkoli miejskich prowadzi

Zespot Fimansowo-Ksiggowy i Kadr, zwany dalej ,Zespolem™ stanowiacy
strukturalng czg¢$¢ Miejskiego Przedszkola Nr 1 i podlegajacy bezposrednio
Dyrektorow: Przedszkola.

2. Zespol uzywa pieczeci:
»Miejskie Przedszkole Nr 1

w Lubaczowie
Zespol Finansowo-Ksiggowy i Kadr”.
3. Zespot nie posiada osobowosci prawnej i samodzielnoéci organizacyine;.
4. Terenem dziatania Zespotu jest obszar miasta Lubaczowa.
1l Cele i zadania
§2
1. Celem istnienia i funkcjonowania Zespolu Finansowo-Ksiegowego i Kadr

Miejskiego Przedszkola Nr 1 jest obstuga finansowa oraz prowadzenie
dokumentacji w sprawach kadrowych przedszkoli miejskich, dia ktérych organem
prowadzacym jest Rada Miasta Lubaczowa, stosownie do zawartego w tym celu
wPorozumienia Dyrektorébw Migjskich Przedszkoli, dla ktérych organem
prowadzacym jest Rada Miejska w Lubaczowie.
2. Do podstawowych zadan Zespolu nalezy prowadzenie scentralizowanej obshugi
finansowo-ksiggowej i kadrowej miejskich przedszkoli, a w szczegodlnosci:
/. obstuga  finansowo-ksiggowa  przedszkoli,  organizowanie  wyplat
wynagrodzef, ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach.
2/. prowadzenie rachunkowosci przedszkoli w zakresie wydatkow budzetowych
1 poza budzetowych.
3/. sporzadzanie sprawozdan rzeczowych, wynagrodzen itp.
4/. sporzadzanie jednostkowych sprawozdan z realizacji planu finansowego
przez poszczegblne przedszkola oraz sprawozdania zbiorczego dla
Burmistrza Miasta Lubaczowa.
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5/. Dysponowanie $rodkami finansowymi okreslonymi w planie finansowym
poszczegolnego przedszkola na kazdorazowe zlecenia dyrektora przedszkola,
do wysokosci srodkéw wynikajacych z realizacji tego planu.

6/. Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy
oraz akt osobowych pracownikow.

I Wewnetrzna struktura
organizcyjna
§3

1. Zespotem Finansowo-Ksiggowym i Kadr Miejskiego Przedszkola Nr 1 kieruje
Dyrektor Przedszkola, ktoremu funkcje powierza i ktérego odwoluje Burmistrz

Miasta Lubaczowa.

2. Glownego Ksiggowego Zespolu i pozostalych pracownikow zatrudnia Dyrektor
Miejskiego Przedszkola Nr 1 w porozumieniu z dyrektorem obstugiwanego
przedszkola.

§4

1. Do obowiazkéw Dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 1 w  zakresie
scentralizacyjne] obstugi finansowej i kadr miejskich przedszkoli nalezy:

1/. kierowanie praca pracownikow Zespohu.

2/. wspolpraca z dyrektorem przedszkola Nr 2 przy organizowaniu zaopatrzenia
przedszkoli w konieczne do ich funkcjonowania materialy i przedmioty w
ramach posiadanych srodkéw.

3/. sporzadzenia sprawozdan finansowych.

4/. sporzadzenia okresowych analiz z realizacji budzetu poszczegélnych
przedszkoli.

5/. przekazywanie informacji i korespondencji do przedszkoli

6/. przestrzeganie dyscypliny budzetowej.

7/. nadzbér nad prowadzeniem dokumentacii w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz akt osobowych.

2. Zadania pozostalych pracownikow Zespolu okreslaja zakresy czynnosci
opracowane przez Dyrektora Migjskiego Przedszkola Nr 1.

§5
Koszty utrzymania Zespohu finansowane sa z budzetu miasta.

§6

Limit zatrudnienia dla Zespotu ustala Burmistrz Miasta Lubaczowa..

inz. Zdaisfaw Cioch
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